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POWERPOINT

PowerPoint permet de créer en quelques clics des présentations claires et attractives. Cette formation
de deux jours vous apportera les bases pour utiliser avec efficacité et rapidité les fonctionnalités

essentielles.

Niveau : Fondamentaux

Prix : à partir de 150 000,00 Ar HT

Durée : 2 jours | 12 heures

Place : 5 personnes

Sessions

Objectifs de cette formation

Construire avec méthode et rapidité une présentation PowerPoint intégrant du texte et des illustrations (images,

schémas, tableaux, graphiques).

Exploiter les effets d'animation pour dynamiser le diaporama et le projeter.

Utiliser judicieusement l'interactivité et les animations pour renforcer l'impact de vos présentations.

Créer des modèles prêts à l'emploi en respectant la charte graphique de l'entreprise.



Programmes de cette formation

- Réussir une présentation Powerpoint impactante

Concevoir des diapositives

Insérer une zone de texte : saisir, modifier ou supprimer un texte,

Définir le retrait des puces, l’alignement et l’interligne d’une zone de texte,

Améliorer la pertinence de sa présentation à l’aide des tableaux, schémas et graphiques,

Illustrer une diapositive : insérer une image, un dessin ou un objet WordArt.

Techniques d’animation de diaporamas

Créer des effets d’animation (déplacement simultané d’objets multiples, d’objets le long d’un chemin),

Enchaîner l’ensemble des effets d’animation.

Faire des diaporamas personnalisés et masquer des diapos

Les évènements d’un objet : entrée, emphase, sortie et chemin particulier sur l’écran,

Les éléments d’animation : type, début, direction, pourcentage d’agrandissement de la police, amplitude de

rotation, chemin, vitesse,

Transitions et jeux d’animation appliqués aux masques et aux diapos,

Mettre une musique de fond du diaporama

Faire tourner le diaporama en boucle,

Projeter le diaporama et intervenir pendant son défilement,

Noter les actions à entreprendre au fur et à mesure de la réunion et imprimer la liste,

Utiliser l’écran de contrôle de l’animateur.
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