
ACTA PARTNERS

BUREAUTIQUE

Aucune description

Niveau : Intermédiaire

Prix : à partir de 200 000,00 Ar HT

Durée : 4 jours | 96 heures

Place : 10 à 20 personnes

Sessions

Objectifs de cette formation

Maîtriser les outils bureautiques courants utilisés dans le cadre professionnel

Programmes de cette formation



- BUREAUTIQUE

Chaque apprenant travaille sur son laptop. Un dossier individuel contient les supports théoriques et

les exercices d’application avec possibilité d’application sur des exemples pratiques de l’entreprise.

Le formateur intervient auprès de chacun des apprenants suivant les sollicitations et /ou les difficultés

rencontrées
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