
LF CONSULTING

ASSISTANT ADMINISTRATIF POLYVALENT

Aucune description

Niveau : Fondamentaux

Prix : à partir de 130 000,00 Ar HT

Durée : 3 jours | 8 heures

Place : personnes

Sessions

Objectifs de cette formation

Programmes de cette formation

- Programme de formation :



Maîtrise des tâches d’assistanat administratif

Gestion administrative du personnel

Processus de recrutement

Enregistrement des pièces comptables

Gestion des tâches administratives

Gestion des approvisionnements et des stocks
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